MISTRZ

asta Sandomierza

ZARZADZENIE NR 292/2016/SK
BURMISTRZA MIASTA SANDOMIERZA

7 dnia 22 listopada 2016 .

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji
wedlug stanu na dziei 31 grudnia 2016 r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2016 roku poz. 446 tj.), art. 26 127 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 roku poz. 1047 t.j.) Burmistrz Miasta
Sandomierza zarzadza co nast¢puje :

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacjg roczng sktadnikow aktywow i pasywow bedacych w
ewidencji Urz¢du Miejskiego w Sandomierzu wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku.

1. W drodze spisu z natury

e Srodkéw trwalych w tym pozostatych srodkow trwatych za
wyjatkiem $rodkow podlegajacych weryfikacji

o Skladniki majatkowe bedace wlasnoscia innych jednostek

e Druki $cislego zarachowania

2. W drodze potwierdzenia sald

e Srodki pieniezne na rachunkach bankowych, depozyty pienigzne
zdeponowane na koncie sum depozytowych

e Naleznosci z tyt. cywilnoprawnych od dtuznikow prowadzgcych
ksiegi rachunkowe

3. W drodze weryfikacji poprzeﬁ poréwnanie danych ksiag rachunkowych z
danymi wynikajgcymi 7 dokumentow, a takze aktualnym stanem
rzeczywistym:

e Grunty,

e Srodki trwate do ktérych dostgp jest utrudniony
e Warto$ci niematerialne i prawne

e Srodki trwale w budowie ( inwestycje)

e Udzialy gminy Sandomierz w spotkach miasta



e Naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych z tytutu publicznoprawnych (podatki , oplaty)

e Pozostale naleznosci i zobowigzania

e Naleznosci sporne 1 watpliwe

e Pozostale aktywna i pasywa niewymienionych w pkt 1 1 2 oraz
wymienione w pkt 1 i 2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, a w
szczegolnosci stan funduszu jednostki, wynik finansowy, zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych (konta zespotu 8 ewidencji Urze¢du) oraz
wynik wykonania budzetu, wynik na operacjach nickasowych (konta
zespolu 9 ewidencji budzetu)

§2

Powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie:

1
2
3.
4

Andrzej Gajewski - Przewodniczacy
Tomasz Piorkowski

Mateusz Niezgoda

Marzena Wieczorek

(8]

§

Dokonuje podziatu jednostki na pola spisowe 1 ustalam zespoly spisowe do
przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z ponizszg tabela:

Lp. ) Pola spisowe Zespoly spisowe Sposob inwentaryzacji
1. | Srodki trwate Leszek Komenda - w drodze spisu z natury
Jarostaw Szczerowoda
Oskar Zak
Dorota Drozdowska-
Achenbach
2. | Pozostale srodki trwale Leszek Komenda - w drodze spisu z natury
Albert Kopec
Marcin Gieracha
Angelika Kedzierska
Grzegorz Gach
3. | Druki Scistego Matgorzata Bandura - wdrodze spisu z natury i
zarachowania Aneta Lipczynska poréwnania z danymi w ewidencji
drukow Scislego zarachowania
4. | Srodki pieni¢zne na Malgorzata Bandura - w drodze potwierdzenia sald
rachunkach bankowych Aneta Lipczynska
5. | Grunty i $rodki trwale do Edyta Duma - w drodze weryfikacji poprzez

ktorych dostep jest znacznie
utrudniony

Dorota Lopacinska

poréwnania danych w ksiggach
rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentow oraz
gminnym zasobem nieruchomosci




6. | Udzialy gminy Sandomierz
w innych jednostkach

Agnieszka Lubanska
Malgorzata Bandura

- w drodze weryfikacji poprzez
porownania danych w ksiggach
rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentow

7. | Srodki trwate w budowie
(inwestycje)

Matgorzata Bandura
Mateusz Niezgoda

- w drodze weryfikacji poprzez
porownania danych w ksiggach
rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentow

8. | Sktadniki majatkowe b(—édqcc_
wlasnoscig innych jednostek

Oskar Zak
Leszek Komenda

- w drodze spisu z natury

9 Wartosci niematerialne i
prawne

Oskar Zak

Leszek Komenda

- w drodze weryfikacji poprzez

poréownania danych w ksi¢gach

rachunkowych z danymi
~wynikajacymi z dokumentow

10 | Naleznosci z tyt.
cywilnoprawnych od

Monika Hill
Zbigniew Czajka

- w drodze uzyskania potwierdzenia
sald,

dtuznikéw prowadzacych Aleksandra
ksi¢gi rachunkowe ( najem, | Zbyradowska
dzierzawa)
11 | Naleznosci 1 zobowigzania Monika Hill - w drodze weryfikacji poprzez
publicznoprawne Agnieszka Lubanska porownania danych w ksi¢gach
Aneta Lipczynska rachunkowych z danymi

Mateusz Niezgoda

wynikajacymi z dokumentow

12 | Nalezno$ci sporne i
watpliwe, pozostale
nalezno$ci

Aneta Lipczynska
Zbigniew Czajka
Mateusz Niezgoda

- w drodze weryfikacji poprzez
poréwnania danych w ksi¢gach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow

§3

Powoluje si¢ zespot do rozliczenia i wyceny inwentaryzacji przeprowadzonej na dzien

31.12.2016 r. w skladzie:

1. Monika Hill

2. Monika D¢bowska
3. Beata Podsiadlo

4. Sylwia Zolyniak

5. Edyta Sobieraj

§6

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31grudnia 2016 roku.

§7

Do dnia rozpoczgeia spisu z natury zostang przeprowadzone prace przygotowawcze do
inwentaryzacji, do ktorych naleza: sprawdzenie czy widniejg naklejki na
inwentaryzowanych w formie spisu z natury sktadnikach, przeprowadzi¢ likwidacje




skladnikéw majatku zniszczonych, bezuzytecznych jednostee, uzgodni¢ ksiggi pomocnicze
srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwalych prowadzone przez wydzialy
merytoryczne z ksiegami analitycznymi prowadzonymi przez Wydzial Finansowy. Za
powyzsze czynnosci odpowiedzialny jest pracownik wydziatu Organizacyjnego ktoremu
powierzono obowigzki z zakresu gospodarowania majatkiem gminy Sandomierz.

§7
Zespoly spisowe ponosza odpowiedzialno$c za whasciwe, rzetelne, dokladne przeprowadzanie
[nwentaryzacji zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, ktory stanowi zalgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia

§8
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozZenia sprawozdania

koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 15 marca 2017 r.

§9
Odpowiedzialnym za sprawne, terminowe i prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji
czyni si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej .

§ 10
Zobowiazuje dyrektorow jednostek podleglych do przekazania informacji o
przeprowadzonym spisic w zakresie srodkow Gminy Miejskiej Sandomierz bedacych w
tych jednostkach w uzyczeniu na podstawie inwentaryzacji na dzien 31.12.2016 .

§11

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Sandomierza g

e ,a oy g /
_—Marek Bronkowskio



Harmonogram inwentaryzacji

Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 292/2016/SK
Burmistrza Miasta Sandomierza

z dnia 22 listopada 2016

Lp Przedmiot inwentaryzacji Metoda inwentaryzacji Ho::._ e wﬁmmqainmuou_w S nnac Eini.m..%m»@_:a
! inwentaryzacji wykonuja
1 2 3 4 5
1 Srodki trwale/pozostate srodki S, 0d 31.12.2016 r. — do 15.01 2017 1. Wos,_wm,_m H.:EmEmJ_‘Nmo&:m
trwale Wydziat Finansowy
g |  Suadnidaklywaw bedgce Spis 7 natury 0d 31.12.2016 r. — do 15.01 2017 . Somiga lnweniaryenayjna
wlasnoscig innych jednostek Wydzial Finansowy
Komisja Inwentaryzacyjna
3 Druki scistego zarachowania Spis z natury 31.12.2016 . Wydzial Finansowy
P
| 4 | Wartosci niematerialne i prawne Weryfikacja 0d 31.12.2016 r. — do 28.02.2017 . oty 3 _aéoamﬂﬁmn&:m
! Wydzial Organizacyjny
5 Naleznosci pozostate Weryfikacja od 31.12.2016 r. — do 28.02.2017 r. Wydziat Finansowy
6 Naleznosei z tytulow Weryfikacja 0d 31.12.2015 1. — do 28.02.2017 r. Wydzial Finansowy
publicznoprawnych
Grunty § érodki trwale, do Wiz ol gt oaaean
| 7 | ktérych dostep jest znacznie Weryfikacja 0d 31.12.2016 t. — do 28.02.2017 r. - T S i
| Wmdaiony Gruntami przy wspotpracy Wydziatu
| ¢ Techniczno-Inwestycyjnego
| Komisja Inwentaryzacyjna, Wydziat
8 Srodki trwale w budowie Weryfikacja od 31.12.2016 r. —do 28.02.2017 r. Techniczno-Inwestycyjny przy

wspotpracy Wydziatu Finansowego




Komisja Inwentaryzacyjna przy

9 | Naleznosci sporne i watpliwe Weryfikacja od 31.12.2016 r. —do 28.02.2017 r. wspotpracy Zespolu Radcow

i Prawnych

Srodki pieni¢zne na rachunkach
gij| Donowchaspo sty peiiean Potwierdzenie sald 0d 31.12.2016 1. — do 15.01.2017r. Wydziat Finansowy

zdeponowane na koncie sum
depozytowych
Naleznosci z tyt.
1 cywilnoprawnych od &:NE_SS_ Pokiclaaic sild od 31.12.2016 r.—do 15.01.2017 r e Binaiss
prowadzacych ksiggi
rachunkowe
1z Ddazlyeminy Saddomicery Weryfikacja 0d 31.12.2016 1. — do 28.02.2017 r Wydzial Finansow
innych jednostkach cl ) = . T ’ . 3
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